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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12024

EMENTA: Altera a Lei Complementar n° 044,
de 08 de janeiro de 2014, para incluir a fungdo
de Supervisor de Gestdo Administrativa e
Expediente e atualizar o quadro de gratificagoes,
dentre outras providéncias

Art. 1° Fica acrescentada ao quadro de fungdes Comissionadas — FC's, constante do

Art.37, inciso 111, da Lei Complementar 044, de 08 de janeiro de 2014, a seguinte funcao:

FUNCAO COMISSIONADA SIMBOLO | QUANTIDADE | VALOR

Supervisor de Gestao Administrativa e
Expediente

FC-4 1 RS$ 2.600,00

2° Fica acrescentado ao Anexo VIII, das atribui¢es das Funcgoes

Comissionadas, constante da Lei Complementar 044, de 08 de janeiro de 2014, a seguinte fungéo

e atribuicdo:

SUPERVISOR DE GESTAO ADMINISTRATIVA E EXPEDIENTE

Atribuicoes: Coordenar e otimizar as atividades da Gestdo
Administrativa e do Expediente da Camara Municipal, assegurando a
eficiéncia e eficicia dos servigcos prestados. Supervisionar o
planejamento e a execugdo dos processos administrativos, garantindo
a aderéncia as normas institucionais e legais. Liderar a equipe
administrativa na organizac¢do e no gerenciamento dos matérias de
consumo, promovendo a otimizagdo de custos e a qualidade no
atendimento as demandas internas. Monitorar a logistica do
expediente, assegurando a correta distribui¢do de correspondéncias e
documentos, assim como a manutengdo e atualizagdo dos registros e
arquivos. Desenvolver e implementar politicas de trabalho
colaborativo e comunicagdo efetiva entre os departamentos,
estimulando um ambiente organizacional produtivo e ético. Avaliar
continuamente os processos e procedimentos do departamento de
Gestdo Administrativa e Expediente, propondo melhorias e inovagéoes
que contribuam para a modernizagdo e a transparéncia dos servigos.
Supervisionar a execu¢do de tarefas correlatas, assegurando a
continuidade operacional e a exceléncia administrativa. Atuar como
ponto de ligacdo entre a Superintendéncia Administrativa e outros
setores da Camara Municipal, facilitando o fluxo de informagées e a
tomada de decisées estratégicas.

Art. 3° Da-se nova redagdo ao quadro de gratifica¢des de fungdes — GF’s, constante

do Art.37, inciso III, da Lei Complementar n° 044, de 08 de janeiro de 2014, que passara a vigorar
conforme as alteragdes nas fungodes abaixo discriminadas:
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GRATIFICACAO DE FUNCAO SIMBOLO | QUANTIDADE VALOR
11. GESTAO DE APOIO AO PLENARIO GF-5 04 R$ 1.200,00

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Lambreta

Sala das Sessoes, 06 de Fevereiro de 2024

Assinado de forma digital

Ve reador Bruno por Vereador Bruno

Lambreta
Dados: 2024.02.06 09:50:12

-03'00'

Vereador BRUNO HENRIQUE SILVA DE OLIVEIRA - Bruno Lambreta

Vereador

Presidente

Assinado de forma digital por
Vereador Leonardo Chaves
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Vereador LEONARDO CHAVES
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2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

A presente proposicao visa promover ajustes estratégicos na estrutura organizacional
da Camara. Este projeto ¢ essencial para aprimorar a eficiéncia operacional e a gestdao dos recursos
humanos e materiais da Camara.

A introducdo da fungio de Supervisor de Gestdo Administrativa e Expediente € uma
medida que visa fortalecer a coordenagdo e a eficacia das atividades administrativas e de
expediente. Esta nova fungdo permitira uma gestdo mais eficiente dos processos administrativos,
assegurando a conformidade com as normas e a promoc¢do de um ambiente de trabalho
colaborativo e produtivo.

Além disso, a revisdo do quadro de gratificagdes visa reconhecer e valorizar as
fungdes criticas para o suporte ao plendrio, garantindo que a estrutura funcional desta Casa
Legislativa esteja em consondncia com as responsabilidades assumidas por seus servidores.

Portanto, este Projeto de Lei Complementar visa ndo apenas melhorar a eficiéncia
dos trabalhos legislativos, mas também especializar e modernizar a estrutura funcional da Camara
Municipal, garantindo uma prestagdo de servicos legislativos mais eficiente e especializada para
atender as demandas atuais e futuras da populagéo.

Sala das Sessoes, 06 de Fevereiro de 2024

Assinado de forma digital por

Ve reador Bru no Vereador Bruno Lambreta

Dados: 2024.02.06 09:50:25
Lambreta g

Vereador BRUNO HENRIQUE SILVA DE OLIVEIRA — Bruno Lambreta
Presidente

Assinado de forma digital por

Ve reador Vereador Leonardo Chaves

Dados: 2024.02.06 10:14:46
Leonardo Chaves 35w

Vereador LEONARDO CHAVES

1° Secretario
Assinado de forma digital por

Vereador Vereador Galego de Lajes

GalegO de LajeS %a;l(;)(;: 2024.02.06 10:07:22

Vereador EDEILSON JOSE DA SILVA- Galego de Lajes
2° Secretario
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