RESOLUCAO N° 647/2024

Altera a Resolugéo n° 554/2010, que dispde
sobre o Regimento Interno da Céamara
Municipal de Caruaru, para reestruturar
departamentos e funces.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARUARU, Estado de Pernambuco, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele PROMULGA a seguinte Resolucgéo:

Art. 1° A alinea ‘d’ do artigo 205-D da Resolugdo n° 554/2010, Regimento Interno da Camara

Municipal de Caruaru, fica alterada para incluir a seguinte funcdo comissionada em seu quadro:

| - Superintendéncia
Administrativa (SA)

1.5 Gestdo 01 Supervisor de ---------- Coordenar e otimizar as
Administrativa e Gestéo atividades da Gestédo
Expediente (GAE) Administrativa e Administrativa e do Expediente
Expediente, da Camara Municipal,
simbolo FC-4 assegurando a eficiéncia e

eficacia dos servicos prestados.
Supervisionar o planejamento e
a execucdo dos processos
administrativos, garantindo a
aderéncia as normas
institucionais e legais. Liderar a
equipe  administrativa  na
organizacao e no gerenciamento
dos matérias de consumo,
promovendo a otimizagdo de
custos e a qualidade no
atendimento as  demandas
internas. Monitorar a logistica
do expediente, assegurando a
correta distribuicao de
correspondéncias e
documentos, assim como a
manutencdo e atualizacdo dos

registros e arquivos.
Desenvolver e implementar
politicas de trabalho

colaborativo e comunicacéo
efetiva entre os departamentos,
estimulando um  ambiente
organizacional produtivo e
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ético. Avaliar continuamente 0s
processos e procedimentos do
departamento  de  Gestdo
Administrativa e Expediente,

propondo  melhorias e
inovagbes que contribuam
para a modernizacdo e a
transparéncia dos servicos.
Supervisionar a execucao de
tarefas correlatas,
assegurando a continuidade
operacional e a exceléncia
administrativa. Atuar como
ponto de ligagdo entre a
Superintendéncia

Administrativa e  outros

setores da Camara
Municipal, facilitando o fluxo
de

informagbes e a tomada de
decisbes estratégicas.

Art. 2° O resumo das fungdes de confianga — FC —4, localizado na parte final da alinea ‘d’ do

artigo 205-D da Resolugao n° 554/2010, passa a vigorar com a seguinte redacao:
[...]
Destaque-se:
[-]
1. Supervisor de Recursos Humanos
2. Supervisor de Gestdo Publica
3. Supervisor de Apoio Legislativo
4. Supervisor de Orgamento, Financas e Contabilidade
5. Supervisor de Controle Interno
6. Ouvidor

7. Supervisor de Consultoria e Legislagéo Digital
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8. Supervisor de Assessoria das Comissdes Permanentes e Temporarias
9. Supervisor de Tecnologia da Informacao

10.Supervisor de Cerimonial

11.Supervisor de Comunicagéo Social

12.Supervisor de Gestdo Administrativa e Expediente

Art. 3° Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua promulgacéo.

Camara Municipal de Caruaru, Estado de Pernambuco, sexta-feira, 1 de marco de 2024.

Assinado de forma digital

Vereador Bruno ror Vereador Bruno

Lambreta

Lambreta Dados: 2024.03.04
09:32:21 -03'00'
Vereador BRUNO LAMBRETA
Presidente
Autoria da Mesa Diretora
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